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一.目的 

    為規範本校實驗室、試驗室、實習工場或試驗工場(以下簡稱實驗場所)，

需定期檢測實驗場所防護具，訂定本作業程序。 

二.範圍 

    適用於本校本校實驗室、試驗室、實習工場或試驗工場。 

三.作業程序 

1. 實驗場所防護具之規劃與設置： 

1-1.各實驗場所管理單位應依性質及作業類型，設置或要求作業人員自

備必要之防護具，如化學性實驗場所應規劃口罩及防護眼鏡。 

1-2.各實驗場所管理單位依需求購置必要之防護具，並建立「實驗場所

防護具清冊」。 

2. 維護與保養： 

2-1.單位所屬主管有督導、指派單位人員負責管理、維護、保養實驗場

所防護具之責。 

2-2.實驗場所護具管理人員應依防護具種類進行合適的維護保養，使其

維持正常功能。 

2-3.實驗場防護具管理人員應教導從事作業者，正確配戴防護具，使用

前應確認功能是否正常，檢查有效期限是否過期，如有過期或損壞應立

即告知管理人員。 

3. 檢查： 

3-1.實驗場所管理人、單位主管，應定期至各單位實驗場所檢查防護具

管理情形。 

3-2.環安衛中心不定期至各實驗場所進行抽查，如有發現缺失將狀況記

錄於「安全衛生內部稽核報告表」，要求實驗場所改善並進行追蹤。 

3-3.紀錄存查：所有相關紀錄表單，留存至少三年。 

四.使用表單 

   1.安全衛生內部稽核報告表(SH-D-1201)。 

   2.實驗室防護具清冊(SH-D-921)。 

五.參考文件 

   1.安全衛生內部稽核報告表(SH-D-1201)。 

   2.實驗室防護具清冊(SH-D-921)。 

 


